ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	500000000161800901

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утвержден постановлением главы МО «Новолакский район» № 309-П    от 29.05.2017 г. «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Терминальные устройства

	
	
	Радиотелефонная связь


	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»



	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	15 календарных дней со дня обращения заявителя
	15 календарных дней со дня обращения заявителя
	Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены
	Отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством; 
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; 2. Личное обращение в МФЦ; 3. Посредством почтовой связи
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответству ющей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	1
	Физические лица (граждане, желающие получить разрешение на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна)
	1) Документ, удостоверяющий личность: 

1.1. Паспорт гражданина РФ;
1.2. Временное удостоверение личности гражданина  РФ

1.3. Паспорт гражданина СССР;
1.4. Загранпаспорт гражданина РФ;
1.5. Удостоверение личности военнослужащего РФ;
1.6. Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;

	Документ на гражданина должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Имеется

	Уполномоченное доверенное лицо
	Доверенность

	Доверенность должна быть нотариально удостоверена, должна быть действительной на момент обращения заявителя


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	1
	Заявление о разрешении на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна
	Заявление о разрешении на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям

2) Формирование в дело
	Обязательный
	Заявление должно быть написано на русском языке, содержать: наименование органа, в который направляется письменное обращение; фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения; суть обращения; контактный телефон, личную подпись и дату
	Приложение 1 к настоящей технологической схеме
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя


	1.1.
Паспорт гражданина РФ;

1.2.
Временное удостоверение личности гражданина РФ

1.3.
Паспорт гражданина СССР;

1.4.
Загранпаспорт гражданина РФ;

1.5.
Удостоверение личности военнослужащего РФ;

1.6.
Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;

	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование в дело
	Обязательный
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	3
	Доверенность
	Доверенность
	1 экземпляр, оригинал

Действия:

1) Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3) Формирование в дело
	В случае обращения уполномоченного представителя заявителя
	Доверенность должна быть нотариально удостоверена, должна быть действительной на момент обращения заявителя
	-
	-

	4
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	1 подлинник /1 копия 

(Формирование в дело)

Действия:

1) Проверка на соответствие установленным требованиям;

2) Снятие копии с оригинала;

3) Формирование в дело
	Обязательный
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	-
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, принадлежащие подопечному
	Сведения об объектах недвижимости, принадлежащих подопечному заявителя
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Правовой акт об установлении опеки (попечительства)
	Факт установления опеки (попечительства) над подопечным
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»
	Органы опеки и попечительства муниципальных образований
	-
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	1.
	Постановление Администрации МО «Новолакский район» с разрешением безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего подопечного
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД.
	Положительный
	Приложение 3 к настоящей технологической схеме
	Приложение 4 к настоящей технологической схеме
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи
	Бессрочно
	30 календарных дней

	2.
	Письмо с причинами отказа в безвозмездном использовании имуществом несовершеннолетнего подопечного
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД.
	Отрицательный
	Приложение 5 к настоящей технологической схеме
	Приложение 6 к настоящей технологической схеме
	1. Лично в отделе опеки и попечительства Администрации «Новолакский район» на бумажном носителе; 2. Лично в МФЦ на бумажном носителе; 3. Посредством почтовой связи
	Бессрочно
	30 календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя 
	      Специалист проверяет срок действия документа, а также проверяет представленный документ на предмет:

- наличия подчисток (Основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки. С целью обнаружения подчисток рекомендуется рассмотрение документа в рассеянном, косо направленном свете с использованием луп различной кратности);

- допечаток (Основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя.)

в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – информирование заявителя/представителя заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной услуги и предложение обратиться после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
	2 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	1.2
	Проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	        Специалист проверяет правильность оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.

1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.

2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.
	10 минут
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	1.3
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Специалист регистрирует заявление и представленные документы в Журнале регистрации заявлений.
	3 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ), журнал регистрации заявлений
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2. Передача комплекта документов из МФЦ в отдел опеки и попечительства

	2.1
	Передача комплекта документов в отдел опеки и попечительства из МФЦ
	В случае обращения заявителя через МФЦ, оператор МФЦ собирает полный комплект документов и направляет его курьером в отдел опеки и попечительства
	В течении 2 рабочих дней с момента получения полного комплекта документов
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	3. Формирование и направление межведомственных запросов

	3.1
	Формирование перечня документов, необходимых для отправки по межведомственному взаимодействию и направление межведомственных запросов
	Специалист определяет перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для направления запросов по межведомственному взаимодействию и направляет межведомственные запросы
	15 минут с момента проверки комплекта документов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, компьютер, защищенный канал связи 
	-

	3.2
	Получение ответа по межведомственным запросам
	Специалист получает ответы по отправленным межведомственным запросам, распечатывает документы и формирует в дело
	В течении 5 рабочих дней с момента отправки запросов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ); система межведомственного взаимодействия; компьютер; интернет; защищенный канал связи
	-

	4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	Анализ документов на целесообразность предоставления муниципальной услуги 
	Специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» анализирует представленный комплект документов для принятия решения о разрешении безвозмездно пользоваться имуществом подопечного либо об отказе в разрешении
	В течении 5 календарных дней с момента получения комплекта документов
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,
	-
	-

	4.2
	Оформление постановления с разрешением безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего подопечного либо письма с причинами отказа в предоставлении
	Специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» оформляет постановление с разрешением безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего подопечного либо письма с причинами отказа в предоставлении 
	В течении 2 календарных дней с момента принятия решения
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,
	компьютер, принтер
	-

	5. Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

	5.1
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ курьером, либо посредством электронного документооборота
	В случае обращения заявителя за муниципальной услугой в МФЦ, специалист отдела опеки и попечительства передает результат предоставления муниципальной услуги курьеру, либо передает результат посредством электронного документооборота
	В течении 2 рабочих дней с момента подготовки постановления или уведомления об отказе
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	-


	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме

	6. Уведомление заявителя о готовности результата муниципальной услуги и назначение даты его получения 

	6.1
	Уведомление заявителя о готовности результат предоставления муниципальной услуги
	Специалист МФЦ, либо специалист отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» уведомляет заявителя по телефону, либо по электронной почте о готовности результата предоставления муниципальной услуги и назначает удобное для заявителя время для получения постановления.
	В течении 1 рабочего дня с момента подготовки постановления
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме

	7. Выдача (направление) решения о разрешении (отказе в разрешении) на изменение имени (фамилии) ребенка

	7.1
	Выдача (направление) постановления либо уведомления об отказе
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела опеки и попечительства, либо оператором МФЦ.
	15 минут с момента прихода заявителя за результатом муниципальной услуги
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МО «Новолакский район»

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Компьютер, интернет, почтовые конверты
	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного в интересах опекуна

	1. Официальный сайт администрации
МО «Новолакский район» 
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru

	Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
	Нет
	Требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе
	-
	Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
Электронная почта 
	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
2. Портал ФГИС досудебное обжалование https://do.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru



Приложение 1 к технологической схеме
Главе администрации Новолакский район  
                                 Айдиеву Г.Ш.
      ________________________________________
        (Ф.И.О. заявителя)
      ________________________________________,
      проживающего:___________________________

      ________________________________________,

      Паспорт _________   ______________________

                                     (серия,                                     номер)

      выдан __________________________________

                                                            (кем выдан)

      ________________________________________

                                                           (дата выдачи)
      тел.: ____________________________________

      эл. адрес: ________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного

Я,__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

гражданство_________ документ, удостоверяющий личность:______________________________

____________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Адрес (по месту пребывания) ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

В целях ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(указать обстоятельство, послужившее основанием для обращения с заявлением)

вместо выплаты ежемесячного вознаграждения, за оказание услуг по воспитанию несовершеннолетнего подопечного______________________________________________________ 

                                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения подопечного)

прошу мне выдать на _____________________________________ разрешение на
                                                                                                   (указать срок, на который требуется разрешение) 

безвозмездное пользование имуществом подопечного в виде:
1) _________________________________________________________________________________

2) _________________________________________________________________________________

(указать вид имущества и документ, подтверждающий право собственности на имущество)

Я __________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, персональных данных подопечного ребенка, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                                        _____________________________

                                                                                                                                                            (подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

        согласие несовершеннолетнего, достигшего возраста десяти лет и
        воспитывающегося в приемной или патронатной семье или находящегося под опекой (попечительством);

        копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
        попечителя и подтверждающего принадлежность к гражданству Российской Федерации, а также его место жительства (пребывания) на территории Российской Федерации;

        копия акта органа опеки и попечительства о назначении попечителем,
        приемным родителем или патронатным воспитателем (постановление, распоряжение, приказ);

        копия свидетельства о рождении подопечного в возрасте до четырнадцати
        лет либо копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
подопечного и подтверждающего принадлежность к гражданству Российской Федерации, а также его место жительства (пребывания) на территории Российской Федерации;

        копии документов, подтверждающих право собственности подопечного на
        имущество (свидетельство о государственной регистрации права (на земельный участок, на жилой дом, квартиру, гараж и тому подобное); свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт транспортного средства; и другие документы):

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________;

        выписка из лицевого счета квартиры или выписка из домовой книги,
        подтверждающая место жительства (пребывания) подопечного;

Иные документы:

1.

2.

3.

 «___»_________201__г.             ___________________________

(подпись)

Приложение 2 к технологической схеме
Главе администрации Новолакский район  
                                 Айдиеву Г.Ш.
      ____Магомедова Магомеда Магомедовича___
        (Ф.И.О. заявителя)
      ________________________________________,
      проживающего:_Республика Дагестан,___

      Новолакский район, с. Новолакское_,

      Паспорт _8562_             ____456321_____

                                     (серия,                                     номер)

      выдан __ТП УФМС России по Респ. Дагестан в    Новолакском районе____________________________

                                                            (кем выдан)

      ____02.08.2000г._____________________

                                                           (дата выдачи)
      тел.: ___896325787410_____________

      эл. адрес: ___adres@mail.ru__________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом подопечного

Я,_____Магомедов Магомед Магомедович___________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

гражданство_Российское_ документ, удостоверяющий личность: __паспорт 8562 456321 выдан ТП УФМС России по Респ. Дагестан в    Новолакском районе 02.08.2000г __________________________

 (когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) ___Новолакский район, с.Новолакское__________________

____________________________________________________________________________________

Адрес (по месту пребывания) ____Новолакский район, с.Новолакское_________________________

___________________________________________________________________________________

В целях ___обстоятельства, послужившие основанием для обращения_______________________

____________________________________________________________________________________

(указать обстоятельство, послужившее основанием для обращения с заявлением)

вместо выплаты ежемесячного вознаграждения, за оказание услуг по воспитанию несовершеннолетнего подопечного___Магомедовой Асият Магомедовны_________________ 

                                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения подопечного)

прошу мне выдать на __5 лет___ разрешение на
                                                                                                   (указать срок, на который требуется разрешение) 

безвозмездное пользование имуществом подопечного в виде:
1) _____вид имущества и документ, подтверждающий право собственности__________________

2) _________________________________________________________________________________

(указать вид имущества и документ, подтверждающий право собственности на имущество)

Я ____Магомедов Магомед Магомедович     ________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, персональных данных подопечного ребенка, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                                        ___Подпись, 01.09.2018 г.____

                                                                                                                                                            (подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

        согласие несовершеннолетнего, достигшего возраста десяти лет и
        воспитывающегося в приемной или патронатной семье или находящегося под опекой (попечительством);

        копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
        попечителя и подтверждающего принадлежность к гражданству Российской Федерации, а также его место жительства (пребывания) на территории Российской Федерации;

        копия акта органа опеки и попечительства о назначении попечителем,
        приемным родителем или патронатным воспитателем (постановление, распоряжение, приказ);

        копия свидетельства о рождении подопечного в возрасте до четырнадцати
        лет либо копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность
подопечного и подтверждающего принадлежность к гражданству Российской Федерации, а также его место жительства (пребывания) на территории Российской Федерации;

        копии документов, подтверждающих право собственности подопечного на
        имущество (свидетельство о государственной регистрации права (на земельный участок, на жилой дом, квартиру, гараж и тому подобное); свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт транспортного средства; и другие документы):

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________;

        выписка из лицевого счета квартиры или выписка из домовой книги,
        подтверждающая место жительства (пребывания) подопечного;

Иные документы:

1.

2.

3.

 «01»сентября 2018г.                                     ____Подпись___
(подпись)

Приложение 3 к технологической схеме
Форма

Бланк отдела опеки и попечительства
_______________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта отдела опеки и попечительства
(постановление, распоряжение и др.)



О разрешении опекуну (попечителю)

________________________________________
(Ф.И.О.)

безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего
подопечного _________________________________ в своих интересах
(Ф.И.О.)



В соответствии с пунктом 3, 4 статьи 16 Федерального закона от 24

апреля 2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", рассмотрев заявление

опекуна (попечителя) _____________________________________________________,
(Ф.И.О.)

проживающего по адресу ___________________________________________________,
(указывается адрес места проживания)

с просьбой о выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом

подопечного _______________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

в виде: ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,
(указать вид имущества и документ, подтверждающий право
собственности на имущество)

принимая во внимание, что _________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(указать обстоятельство, послужившее основанием для обращения с заявлением)

__________________________________________________________________________,

а также учитывая согласие подопечного (постановляет, приказываю):

1. Разрешить опекуну (попечителю) _________________________________________
(Ф.И.О.) 

на срок ____________________________________________________ вместо выплаты

ежемесячного вознаграждения, за оказание услуг по воспитанию

несовершеннолетнего подопечного, безвозмездно пользоваться его имуществом в

виде:

1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________.
(указать вид имущества)

2. Внести сведений о составе имущества подопечного, в отношении которого

разрешено безвозмездное пользование, в договор об осуществлении опеки или

попечительства.

3. Контроль за исполнением настоящего _____________________________________
(постановления, распоряжения или др.)

возложить на _____________________________________________________________.
(Ф.И.О., должность уполномоченного должностного лица)

Руководитель
(заместитель руководителя) ________________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 4 к технологической схеме
Форма

Бланк отдела опеки и попечительства
_______________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта отдела опеки и попечительства
(постановление, распоряжение и др.)



О разрешении опекуну (попечителю)

Магомедову Магомеду Магомедовичу
(Ф.И.О.)

безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего
подопечного Магомедова Камиля Магомедовича в своих интересах
(Ф.И.О.)



В соответствии с пунктом 3, 4 статьи 16 Федерального закона от 24

апреля 2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", рассмотрев заявление

опекуна (попечителя) Магомедова Магомеда Магомедовича
(Ф.И.О.)

проживающего по адресу РД, Новолакский  район, с. Новолакское, ул. Ленина , д.5
(указывается адрес места проживания)

с просьбой о выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом

подопечного Магомедова Камиля Магомедовича, 2008 г.р.
(Ф.И.О., дата рождения)

в виде: вид имущества и документ, подтверждающий право собственности

__________________________________________________________________________,
(указать вид имущества и документ, подтверждающий право
собственности на имущество)

принимая во внимание, что обстоятельства

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(указать обстоятельство, послужившее основанием для обращения с заявлением)

__________________________________________________________________________,

а также учитывая согласие подопечного (постановляет, приказываю):

1. Разрешить опекуну (попечителю) Магомедову Магомеду Магомедовичу
(Ф.И.О.) 

на срок 5 лет вместо выплаты

ежемесячного вознаграждения, за оказание услуг по воспитанию

несовершеннолетнего подопечного, безвозмездно пользоваться его имуществом в

виде:

1) вид имущества                                                                                                                 .

2) _______________________________________________________________________.
(указать вид имущества)

2. Внести сведений о составе имущества подопечного, в отношении которого

разрешено безвозмездное пользование, в договор об осуществлении опеки или

попечительства.

3. Контроль за исполнением настоящего _____________________________________
(постановления, распоряжения или др.)

возложить на _____________________________________________________________.
(Ф.И.О., должность уполномоченного должностного лица)

Руководитель
(заместитель руководителя) ________________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 5 к технологической схеме       
Форма

Бланк отдела опеки и попечительства
_______________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта отдела опеки и попечительства
(постановление, распоряжение и др.)



Об отказе в разрешении опекуну (попечителю)

________________________________________
(Ф.И.О.)

безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего
подопечного _________________________________ в своих интересах
(Ф.И.О.)



В соответствии с пунктом 3, 4 статьи 16 Федерального закона от 24

апреля 2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", рассмотрев заявление

опекуна (попечителя) _____________________________________________________,
(Ф.И.О.)

проживающего по адресу ___________________________________________________,
(указывается адрес места проживания)

с просьбой о выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом

подопечного _______________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

в виде: ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,
(указать вид имущества и документ, подтверждающий право
собственности на имущество)

принимая во внимание, что _________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(указать обстоятельство, послужившее основанием для обращения с заявлением)

__________________________________________________________________________,

а также учитывая согласие подопечного (постановляет, приказываю):

1. Отказать опекуну (попечителю) в разрешении на безвозмездное пользование имуществом подопечного ____________________________  в связи с ________________________________
                                                     (Ф.И.О.) 


2. Контроль за исполнением настоящего _____________________________________
(постановления, распоряжения или др.)

возложить на _____________________________________________________________.
(Ф.И.О., должность уполномоченного должностного лица)

Руководитель
(заместитель руководителя) ________________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 6 к технологической схеме       
Форма

Бланк отдела опеки и попечительства
_______________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта отдела опеки и попечительства
(постановление, распоряжение и др.)



Об отказе в разрешении опекуну (попечителю)

Магомедову Магомеду Магомедовичу
(Ф.И.О.)

безвозмездно пользоваться имуществом несовершеннолетнего
подопечного Магомедова Камиля Магомедовича в своих интересах
(Ф.И.О.)



В соответствии с пунктом 3, 4 статьи 16 Федерального закона от 24

апреля 2008 года N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве", рассмотрев заявление

опекуна (попечителя) Магомедова Магомеда Магомедовича
(Ф.И.О.)

проживающего по адресу РД, Новолакский район, с. Новолакское, ул. Ленина, д.5
(указывается адрес места проживания)

с просьбой о выдаче разрешения на безвозмездное пользование имуществом

подопечного Магомедова Камиля Магомедовича, 2008 г.р.
(Ф.И.О., дата рождения)

в виде: вид имущества                                                                                                              .

__________________________________________________________________________,
(указать вид имущества и документ, подтверждающий право
собственности на имущество)

принимая во внимание, что обстоятельства                                                                         .

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(указать обстоятельство, послужившее основанием для обращения с заявлением)

__________________________________________________________________________,

а также учитывая согласие подопечного (постановляет, приказываю):

1. Отказать опекуну (попечителю) в разрешении на безвозмездное пользование имуществом подопечного Магомедова Камиля Магомедовича  в связи с причины отказа
                                                     (Ф.И.О.) 


2. Контроль за исполнением настоящего _____________________________________
(постановления, распоряжения или др.)

возложить на _____________________________________________________________.
(Ф.И.О., должность уполномоченного должностного лица)

Руководитель
(заместитель руководителя) ________________________
(подпись) (Ф.И.О.)
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